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ANUNT

Primaria comunei Zorleni, jud. Vaslui, aduce la cunostinta celor interesaii ¢ii in ziua de 18
aprilie 2022, ora 09:00 (proba practica eliminatorie de verificare a cunostintelor), 18 aprilie 2022,
ora 10:00 (proba scrisd), organizeazi concurs in vederea ocupdrii urmétoarclor posturi contractuale
vacante:

-muncitor calificat, treapta I, studii medii, compartimentul administrativ-gospodiresc;

-muncitor necalificat, treapta I, studii generale, compartimentul administrativ-gospodaresc;

-consilier proiecte europene, gradul I, studii superioare;

-inspector, gradul [A, studit superioare, compartimentul stare civila si arhiva.

fn maxim 4 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise, se sustine interviul,

Concursul se organizeazd in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 286/2011
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade
sau trepte profeionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, cu modificarile §i completérile ulterioare.

In vederea participérii la concurs, candidatii vor trebui s Intocmeascd un dosar cu urmitoarele
documente:

Cerere de Inscriere la concurs adresatd Primarului comunei Zorleni, jud. Vaslui;
Copie act de identitate;

Copie adeverinta sau diploma de studii care si ateste nivelul studiilor;
Curriculum-vitae;

copie dupé carnetul de muncé, sau, dupi caz, o adeverinid care sa ateste vechimea in
munca;

* cazier judiciar in termen de valabilitate, sau o declaratie pe propria rispundere ci nu
are antecedente penale, care si-1 facd incompatibil cu functia pentru care
candideazi;

" adeverinti medicald care si ateste starca corespunzitoare de sinitate, eliberati cu
cel mult 6 luni anterior derulédrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;

Copiile de pe actele enumerate se prezintd insotite de documentele originale, care se certifici
pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

A. Conditiile de desfasurare a concursului sunt urmatoarele:

1. Dosarele de inscriere, in vederea participérii la concurs, se pot depune la sediul Primariei
comunei Zorleni, judeful Vaslui, in termen de 10 de zile lucratoare de la data afigérii anunfului pentru
ocuparea posturilor vacante, la sediul Primériei comunei Zorleni, jud. Vaslui, pani la ora 15:00.

2. Concursul pentru ocuparea posturilor vacante constd in sustinerea unei probe practice
eliminatorii de verificare a cunogtintelor, intr-o probd scrisi si un interviu.

B. Conditiile de participare la concurs sunt urmétoarele:

Pentru postul de muncitor calificat, treapta I, compartimentul administrativ-gospodaresc,

perioada contractului individual de munca: nedeterminata

¢ Studii medii:

e Vechime dobédnditi in domentile: constructii, instalatii, necesard ocupdtii postului-minim 5 ani,
dobénditi in temeiul unui contract individual de munci, sau ca profesie liberald, demonstrati
cu documente corespunzitoare;

e Cunogtinte, competenie in domeniul constructii, instalatii, certificate cu documente de
perfectionare/specializare, emise de autoritati acreditate;

o Detinere permis de conducere.



Pentru postul de muncitor necalificat, treapta [, compartimentul administrativ-gospodiresc,
perioada contractului individual de munca: nedeterminata

o Studii generale:

e Vechime dobénditd In munc#, necesard ocupdrii postului-minim 3 ani, dob4ndit3 in temeiul
unui contract individual de muncd, sau ca profesie liberald, demonstrati cu documente
corespunzitoare;

Pentru postul de consilier proiecte europene, gradul 1, perioada contractului individual de
munci: determinata ‘
o Studii universitare de lungs durats, cu diplom# de licentd (domeniul stiinte economice,
stiinte juridice);
¢ vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: minim 1 an;
» cunostinte de operare pe calculator, nivel de baza
Pentru postul de inspector, gradul IA, compartimentul stare civila i arhiva, penoada

contractului individual de munca: determinata i
e Studii universitare de lungd duratd, cu diploma de licentd (domeniul stiinte economice,
stiinte juridice);

+ vechime In specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minim 1 an;
¢ cunostinte de operare pe calculator, nivel de bazi

C. Poate ocupa un post vacant persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

e Are cetifenia roménd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinind Spatiului Economic European i domiciliul in Roménia;

‘Cunoagte limba roména, scris si vorbit;

Are virsta minim3 reglementatd de prevederile legale;

Are capacitate deplini de exercitiu;

Are o stare de sinidtatec corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie, sau de unititi sanitare abilitate;
Indeplineste conditiile de studii si, dupé caz, de vechime potrivite posturilor scoase la concurs;

e Nu a fost condamnatid definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului, ori contra autoritétii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedic# infiptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Notarea probei practice §i a probei scrise, a interviului, se face in termen de maximum o zi

lucratoare de la finalizarea fiecérei probe.

Dup3 afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba practici, proba sctisd si interviu,
candidatii nemulfumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucritoare de la data afisirii
rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afigérii rezultatului probei practice, probei scrise si
a interviului, sub sanctiunea decéderii din acest drept.

in situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul selectiei dosarelor, comisia de solufionare a
contestatiilor va verifica indeplinirea de cétre candidatul contestatar a conditiilor pentru participare la
concurs in termen de maximum o zi lucrdtoare de le expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

In situatia contestatiilor formulate fati de rezultatul probei scrise, probei practice sau a interviului
comisia de solutionare a contestatiilor va analiza lucrarea sau consemnarea raspunsurilor la interviu
doar pentru candidatul contestatar in termen de maximum o zi lucritoare de la expirarea termenului de
depunere a contestatiilor.

Rezultatele finale se afigeazi la sediul Primériei comunei Zorleni, jud. Vaslui, in termen de maxim
0 zi lucritoare de la expirarea termenelor prezentate anterior.

in termen de maximum 2 zile lucritoare de la data expiriirii termenului de depunere a dosarelor,
comisia de concurs va selecta dosarele de concurs pe baza indeplinirii conditiflor de participare la
concurs.




JUDETUL VASLUI
PRIMARIA COMUNEI ZORLENI

BIBLIOGRAFIE,
peniru concursul din data de 18.04.2022 organizat in vederea
ocupdrii prin concurs a postului contractual de muncitor calificat,
studii medii, treapta I, compartimentul administrativ-gospodiresc

1. Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ
(Monitorul Oficial, Partea I nr. 355/2019); )

2. Legea nr. 53/2003-Codul muncii, republicats, cu modificirile si completirile
ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 72/2003);

3. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sandtafii In muncd, cu modificirile si
completdrile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 646/2006);

4. Legea nr. 307/2006 pivind apararea impotriva incendiilor, republicats, cu
modificérile si completirile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 633/2006);

5. Legeanr. 51/2006 a Serviciilor comunitare de utilitdti publice, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nir. 254/2006);

6. Legea nr. 241/2006 a Serviciului de alimentare cu apd si de canalizare,
rerepublicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr.
563/2006);

7. Ordinul Autoritatii Nationale de Reglementare pentru Serviciile publice de
Gospoddrie Comunali nr. 88/2007 pentru aprobarea Regulamentul —cadru al
Serviciului de alimentare cu api si canalizare (Monitorul Oficial, Partea I nr.
324/2007), -

8. Legea nr. 123/2012 a energiei electrice si a gazelor naturale, cu modificirile
si completérile ulterioare (Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 485/2012);

9. Ordinul ministrului dezvoltirii regionale §i turismului nr. 2741/2011 privind
aprobarea reglementarii tehnice Normativ pentru proiectarea, executia si exploatarea
instalatiilor electrice aferente cladirilor, indicativ I 7-201 1, (Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr, 802/201 1);

10. Ordinul pregedintelti ANRE. nr. 102/2015 pentru aprobarea
Regulamentului privind stabilirea solutiilor de racordare a utilizatorilor Ia retelele
electrice de interes public (Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 519/2015).



OBA,
JUDETUL VASLUI SE I%L&R

PRIMARIA COMUNEI ZORLENI Hultoans Pauladient

BIBLIOGRAFIE,
pentru concursul din data de 18.04.2022, organizat in vederea
ocuparii prin concurs a postului contractual de muncitor necalificat,
studii generale, treapta I, compartiment administrativ-gospodaresc

1. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ
(Monitorul Oficial, Partea I nr. 555/2019);

2. Legea nr. 53/2003-Codul muncii, republicati, cu modificirile i completirile
ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 72/2003);

3. Legea nr. 319/2006 a securitatii gi sin#ititli in muncd, cu modificirile sl
completérile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 646/2006);

4. Legea nr. 307/2006 pivind apararea impotriva incendiilor, republicatd, cu
modificarile i completarile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 633/2006);



SE APROBA,
PRIMAR,
Hultoana Paula-Den

JUDETUL VASLUI
PRIMARIA COMUNEI ZORLENI

BIBLIOGRAFIE,
pentru concursul din data de 18.04.2022 organizat in vederea
ocupdrii prin concurs a postului contractual de consilier proiecte
europene, studii superioare, gradul I ;

1. Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 555/2019);

2. Legea nr. 53/2003-Codul muncii, republicats, cu modificirile si completirile
ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 72/2003); -

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificdrile §i completirile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 663/23.10.2001);

4. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicatd (Monitorul Oficial, Partea I nr. 749/03. 12.2003);

5. Legea nr. 363/2019 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii
pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a
acestor date (Monitorul Oficial, Partea I nr. 13/07 .01.2019);

6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile
ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 390/2016);

7. Hotarirea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile §i completirile
ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 423/2016);

8. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificirile si completirile
ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 393/2016);

9. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sdndtatii in muncd, cu modificirile si
completdrile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 646/2006);

10. Legea nr. 307/2006 pivind apararea impotriva incendiilor, republicati, cu
modificarile §i completarile ulterioare (Monitoryl Oficial, Partea I nr. 633/2006).



SE APROBA,

JUDETUL VASLUI
PRIMARIA COMUNEI ZORLENI

BIBLIOGRAFIE,
pentru concursul din data de 18.04.2022 organizat in vederea
ocupdrii prin concurs a postului contractual de inspector, studii
superioare, gradul TA, compartimentul stare civila si arhivi

1. Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile §i completirile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 555/2019);

2. Legea nr. 53/2003-Codul muncii, republicati, cu modificdrile §i completirile
ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr, 72/2003); -

3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 663/23.10.2001);

4. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicatd (Monitorul Oficial, Partea I nr. 749/03.12.2003);

5. Legea nr. 363/2019 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea
datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii
pedepselor, masurilor educative si de siguranta, precum si privind libera circulatie a
acestor date (Monitorul Oficial, Partea I nr. 13/07.01.2019);

6. Legea nr. 319/2006 a securititii si sanatdtii in muncd, cu modificirile si
completérile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 646/2006);

7. Legea nr. 307/2006 pivind apararea impotriva incendiilor, republicati, cu
modificérile si completarile ulterioare (Monitorul Oficial, Partea I nr. 633/2006).



=1 = Aprob,

JUDETUL VASLUI PRIMAR, ;g/
PRIMARIA COMUNEI ZORLENI HULTUA%%IBA;QEM
Serviciul agricol, impozite si taxe ‘,I,«;jjm ) '}\
T >.Q; > y
FISAPOSTULUI e
NF e
1.Benumirea postului: | MUNGITOR CALIFICAT
2 Nivelul postului 3.Bradul profesional al ocupantului postului
TREAPTA|
4.Scopyl principal al postului: | CONSTRUCTH, INSTALATH
5. Cerinte privind ocuparea postului studii medii
5. Competenta manageriali {cunostinfe de management, calitdti si aptitudini
manageriale)
Atributiile postului:

-executd finisafe constructii;
-intretine diferitele obiective de investitii, reparii eventualele deteriorari ale constructiilor;
— in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apd, in orice alte imprejurdri care sunt de naturd s
produci pagube, aduce de indatd la cunogtinta celor in drept asemenea evenimente i ia primele mdsuri pentru limitarea
consecintelor evenimentului;
- are pe tot parcursul efectudrii serviciului un aspect curat 5i ingrijit, respectdnd normele elementare de igiend;
- nu se prezintd la serviciu sub influenta biuturilor alcoolice i nici nu consumd astfel de bduturi in timpul serviciului;
- in momentul preludrii postului se afld intr-o perfectd stare de sdndtate;
- respectd cu strictefe programul de lucru;
- nu absenteazd fird motive temeinice i fard sd anunge in prealabil cu cel putin 24 de ore inainte, primarul, sau viceprimarul;
- executd intocmai dispozitiile primarului sau viceprimarului, cu exceptia celor vidit nelegale §i este respectuos in raporturile
de serviciu;
- in timpul serviciului sunt interzise alte activitdti cum ar fi:

s S se doarmd in timpul serviciului;

o Sd efectueze convorbiri telefonice In interes personal;

s Sd se lase antrenat in altercatii;

e S rdspundd la provocdri §i sd nu-gi menting calmul indiferent de situatia ivitd,

s Sidrecurgd la violentd, fird motive absolut intemeiate;
- respectd standardele de igiend i sdndtate personald;
- respectd prevederile Codului Muncii;
- ia in primire toate materialele necesare asigurdrii curdteniei in interiorul mijloacelor de transport, avdnd obligatia sa
asigure pdstrareq si utilizarea acestora in bune condifiuni;
-executd lucrdri specifice asigurdrii curdgeniei (colectare deseurt, motocosit iarbd, lucrdri de intrefinere spafii verzi, etc);
- manifestd disponibilitate citre dialog, receptivitate, calm, tact in relatiile de serviciu;
- manifestd grijd deosebitd in mdnuirea si utilizarea materialelor si echipamentelor pe care le are in primire pentru a evita
avarierea, distrugerea sau pierderea lor;
- respectd cu strictete regulile de protectie a muncii si P.S.1. din obiectivul unde desfdsoard serviciul;
- desfiisoard activitatea in aga fel incdt sa nu expund la pericole de accidentare sau imbolndvire profesionala persoana
proprie sau alfi angajati, in conformitate cu pregdtirea si instruirea in domeniul protectiel muncii;
- aduce la cunogtinta sefului ierarhic accidentele de munca suferite de propria persoana sau de alti angajagi;
- coopereazd cu persoanele cu atribufii specifice in domeniul securitdtii si sdndtdfii in munca, atdt timp cat este necesar,
pentry realizarea oricirei sarcini sau cerinfe impuse de autoritatea competenia pentru prevenirea accidentelor si bolilor
profesionale;
- pdstreazd secretul de serviciu;
- indeplineste 5i alte atributii care decurg din actele normative in vigoare sau sunt dispuse de primar, viceprimar §i secretar;
- rdspunde de aducerea la indeplinire la termen i in conditii de calitate a atributiunilor din prezenta figd, 5i care decurg din
actele normative in vigoare pentru domeniul sdu de activitate.

Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) relatii ierarhice:
subordonat fati de: cownsiliul local, primar, viceprimar, secretar,

birelaiii functionale:_consiliul local, primar, viceprimar, secretar,
¢) relaii de control: consiliul local, primar, viceprimar, secretar, Institutia Prefectului-jud. Vaslui

b} relatii de reprezentare:
Sfera relationali externa:
a)cu autorititi si institugii publice: consilinl local, primar, viceprimar, secretar,
Limite de competentd: raza administrativ teritoriald a comunei Zorleni, jud. Vaslui




Delegarea de atributii §i competenti:

Intocmit de:

1. Numele si prenumele: Rosea Vasile

2.Functia publicd de conducere: secrefar general al UAT
3.Semnitura,
4 Data intocmirii:

Luat Ia curostinti de efitre ocupantul postului
1. Numele §i prenumele:
2.Semnitura

3.Data




FATEIRTTIA

1 PRIMAR, Qe
JUDETUL VASLUI HULTOANA PRULADENISARE ) ) /

PRIMARIA COMUNEI ZORLEN| | (——
Serviciul agricol, impozite $i taxe \ o

1.Denumirea postului: | MUNCITOR NECALIFICAT

2.Nivelul postului: J.Gradul profesional al ocupantulai postalui

TREAPTA

4.5copul principal al postului: | executd lucriri de gospodirire §1 infrumusetare a comunei Zorleni, judeul Vastui
B. Cerinte privind ocuparea postului studii generalg

6. Competenta manageriald (cunogtinfe de management, ealité{i si aptitudini

managerialg)

Atributiile postului:

-sé menfina curitenia pe teritoriul comunei;

-s3 anunte de indat¥ viceprimarul de orice nereguld constatati;

-sd ia in primire toate materialele necesare asigurarii curiteniei, avind obligatia sa asigure pistrarea si utilizarea
acestora Tn bune conditiuni;

-si manifeste disponibilitate ctre dialog, receptivitate, calm, tact in relatiile de serviciu;

-sd raspundi la toate solicitdrile venite din partea viceprimarului pentru indeplinirea unor sarcini conforme figei
postului;

-s4 manifeste grija deosebitd th ménuirea gi utilizarea materialelor gi echipamentelor pe care le are In primire pentru a
evita avarierea, distrugerea sau pierderea lor;

-53 fie cinstit, loial gi disciplinat, ddnd dovadi In toate imprejurdrile de o atitudine civilizatd si corects, fati de toate
persoanele cu care vine in contact;

-5& utilizeze, potrivit instructiunilor de utilizare a substantelor periculoase, instalatiilor, utilajelor, masinilor, aparaturii
st ecipamentului de lucru;

-sd-gi Insugeasc §i sd respecte normele si instructiunile de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora;

-s& nu expund la pericole de accidentare sau imbolndvire profesionald persoana proprie sau alti angajati, in
conformitate cu pregitirea i instruirea in doemmiul protectiel mumeii;

-sd aduci la cunostinta de indata viceprimarului accidentele de munci suferite de propria persoand, sau de alii angajati;

-84 coopereze cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securitatii si sindtifii In munc, atat timp cét este
necesar, pentru realizarea oricfirei sarcini, sau cerinte impuse de autoritatca competentd, pentru prevenirea accidentelor si
botilor profesionale;

-s3 refuze intemeiat executarea unei sarcini de munca, dac3 aceasta ar pune n epricol de accidentare, san fmbolngvire
profesionald persoana sa, sau a celorlalti participanti;

-s4 informeze de indatd viceprimarul comunei despre orice deficientd constatatd, san eveniment petrecut;

-si execute alte activitii in legiturd cu indeplinirea sarcinilor de serviciu precizate de persoancle care au acest drept.

Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) relatii ierarhice:

subordonat faid de; congsilinl local, primar, viceprimar, secretar,
b)relatii func{ionale: consiliul local, primar, viceprimar, secretar.
c) relatii de control: consilinl local, primar, viceprimar, secretar, Institutia Prefectului-jud. Vaslui
b) relatii de reprezentare:
Sfera relationald externa:
a)cu autoritiii si institugii publice: consiliul local, primar, viceprimar, secretar,
Limite de competent{i: raza administrativ teritoriald a comunei Zorleni, jud. Vaslui
Delegarea de atributii si competenti:
intocmit de:
1 Numele si prenumele: Rogca Vasile
2.Functia publicd de conducere: secretar general al UAT
3.Semmniitura,
4 Data intocmirii:
Luat la cunogtin{i de ciitre ocupantul postului
1.Numele i prenumele:
2.Semmitura
3.Data




-1- Aprah,

JUDETUL VASLUI PRIMAR,
PRIMARIA COMUNEI ZORLEN HULTOANA--‘P‘AULA:DEN
Compartiemntul stare civild si arhiva (S inen )
FISAPOSTULUI Wi, 27
|| O
1.Denumirea postului: | CONSILIER PROIECTE EUROPENE
2.Nivelul pastului: J.Graduf profesional al ocupantului postolui
Functie publicé de executie I
4.Scopul principal al postului: Gestionarea activitdtii de achizitii publice projecte eurgpene in cadrul Primdriel comunei Zorleni,
fud. Vasiui
B. Cerinfe privind ocuparea postului Studi superipare
6. Competenta manageriald {cunostinte de management, ealitdti si aptitudini
manageriale}

Atributiile pestului:

- semneazd de intocmirea §i asumarea vesponsabilitdyii legale a actului intocmit, emis;
- elaboreazd programul anual al achizifiilor publice pe baza necesitdtilor gi prioritdtilor identiﬁcaz‘e la mivelul institugiei, in
Junctie de fondurile aprobate gi de posibilititile de atragere a altor fonduri;
-opereazd modificdri sau completdri ulterioare in programul anual of achizitiilor publice, cdnd Sztua}‘za ¢ Impune;
- efectueazd studii de piatd, colecteazd oferte de pret de la diferiti ofertanti §i propune conducerii institugiei modalitdyile de
achizifie, conform legii;
- esimeazd valoarea contractelor de achizifii publice, fn baza comunicdrilor ficute de serviciile 3i compartimentele inferesate
din cadrul aparatului de specialitate ala primarului, cu privire la alocatiile aferente fiecdrei achizitii propuse, in functie de
gradul de prioritate;
- asigurd desfigurarea procedurilor de achizitie publice, conform legislagiei in vigoare §i in acest sens rdspunde de:
-imtocmirea documentatiei de atribuire;
~intocmirea notei estimative §i a anotei justificative cu privire la procedurile de licitatie publicd;
- asigurd desfiyurarea propriu-zisd a procedurilorde achizifie publicd de atribuire a contractelor de furnizare produse,
servicii §i lucrdri;
- primeste yi rezolvd contestatiile,
- infocmegte rezolutiile la contestatiile depuse;
- participd la incheiereq contractelor de achizitie publicd;
- urmdreste contractele de achizitie publicd din punct de vedere al respectarilor valorilor si termenilor;
- urmdregte executarea lucrdrilor §i prestatiilor calitativ si cantitativ, in conformitate cu prevederile legale si respectarea
disciplinei contractuale;
-urmdregte §i asigurd verificarea, confirmarea situaiilor de fucrdri gi de platd;
- intocmegste dosarul achizitiilor publice pentru contractele atribuite, conform legislatiet in vigoare;
- participd ca membru in comisiile de evaluare a ofertelor in vederea atribuirii contractelor de achizitie publicd;
- raspunde de centralizarea unor date yi studii statistice necesare unor raportdvi solicitate de Consiliul Judefean Vashii,
Institutia prefectului-fud. Vashii, Institutul National de Statisticd Vaslui sau alte organe administrative la nivel national;
- asigurd §i gestioneazd corespondenta cu oautoritdpi publice care au ca atribufii monitorizarea achizitiilor publice;
- intocmegte proiecte de hotdrdri privind dezvoltarea economico-sociald §i de mediu a comunei;
- identificd domenii, programe regionale, nationale i internationale de interes pentru administrafia publicd locald i
Judeteand §i le initiazd potrivit hotdrdrilor adoptate de Consiliul local;
- tine evidenta tuturor proiectelor de finantare externd a autoritdtii locale §i judetene;
- formuleazd propuneri privind Strategia de dezvoltare economico-sociald a comunei;
- obtine avizele de functionare pentru diversele proiecte de investifii inifiate, de la institutiile vizate;
- monijtorizeazd aparitia unor noi prevederi legislative specifice achizitiilorpublice;
- avizeazd certificatele de platd intermediare emise de cdtre dirigintele de santier, In uwrma consultdrii cu responsabilul tehnic
§i financiar;
- monitorizeazd §i gestioneazd SICAP.;
- urmdregte realizarea constructiei in conformitate cu contractul, proiectul, caietul de sarcini;
- respectd standardele de igiend gi sdndtate personald;
- respectd prevederile Codului Muncii;
- ia in primire toate materialele necesare asigurdrii curdteniei, avdnd obligatia sa asigure pdstrarea si wtilizarea acestora in
bune condifiuni;
- manifestd disponibilitate citre dialog, receptivitate, calm, tact in relatiile de serviciu;
- manifestd grijd deosebitd in mdnuireq si utilizarea materialelor si echipamentelor pe care le are in primire peniru a evita
avariereq, distrugereaq sau pierderea lov,
- respectd cu strictee regulile de protectie a muncii si P.S.1 din obiectivul unde desfdsoard serviciul;
- desfifsoard activitatea in aga fel incdf sa nu expund la pericole de accidentare sau imbolnivire profesionala persoana
proprie sau alfi angajati, in conformitate cu pregdtirea si instruirea in domeniul protectiei muncii;
- aduce la cunogtinga sefului ierarhic accidentele de munca suferite de propria persoana sau de alfi angajayi;
- coopereazd cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securitdii si sandtdfii in munca, atdt imp cat este necesar,
pentru realizarea oricdrei sarcini sau cerinte impuse de autoritatea competenta pentru prevenirea accidentelor si bolilor




=7 =

profesionale;

- constituie dosarele cu documentele primite pentru rezolvare potrivit nomenclatorului dosarelor §i indicatorul termenelor de
pdstrare aprobat;

- rezolvd in termen corespondenta ce i se repartizeazd;

- redacteazd rdspunsurile la adresele primite spre rezolvare;

- pdstreazd secretul de serviciu;

- indeplineste §i alte atributii care decurg din actele normative in vigoare sau sunt dispuse de primar, viceprimar §i secretar;

- rdspunde de aducerea la indeplinire la termen si in conditii de calitate a atribuiunilor din prezenta fisd, 5i care decurg din
actele normative in vigoare pentru domeniul séiu de activitate.

Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) relaiii ierarhice:
- subordonat fatd de: consiliul local, primar, viceprimar, secretar,
birelatii functionale:_consifiul local, primar, viceprimar, secretar, Directia Judeteans Arhivelor Nationale, Institutia
Prefectului-ind. Vaslui, Consilind Judetean Vaslui, Inspectoratul Judetean al Politiei Vaslui
b) c¢)relatii de control: consiliul [ocal, primar, viceprimar, secretar, Directia Judeteand Arhivelor Nationale, Institutia
Prefectului-fud, Vastui, Consiliul Judetean Vaslui, Inspectoratul Judetean af Politiei Vashii
¢) relatii de reprezentare:
Sfera relationali externa:
d)cu autorititi i institutii publice: Directia Judeteand Arhivelor Nationale, Institutia Prefectului-jud. Vastui, Consilitl
Juderean Vaslui, Inspectoratul Judetean al Politiei Vaslui
Limite de competenta: raza administrativ teritoriald a comunei Zorleni, jud. Vaslui
Delegarea de atribu{ii si competenti:
Intocmit de:
1.Numele si prenumele: Rosca Vasile
2.Functia publicd de conducere: secretar general al UAT
3.Semnitura,
4.Data Intocmirii:
Luat la cunostin{ii de citre ocupantul postului
1. Numele si prenumele;
2.Semmnatura
3.Data




e Aprah,
PRIMAR,
HULTOANA PAULA-DEN!

JUDETUL VASLUI
PRIMARIA COMUNEI ZORLENI :
Compartiemntul stare civild si arhiva y e

1.Denumirea postului: | INSPECTOR )
2.Nivelul postului: 2.Gradul profesional al ecupantulyi postului
Funciie publics de exscufie /|

4.Scopul principal al postului: | ACTIVITATEA DE ARHIVA

§. Cerinte privind ocuparea postului Studi superigare

6. Competenta manageriald (cunogtinte de management, calitdti $i aptitudini

manageriale}

Atributiile postului:

- semneazdl de Intocmirea §i asumarea responsabilitdtii legale a actului intocmit, emis;

—verificd yi preia de la compartimente, pe bazd de inventare, dosarele constituite, Intocmeste inventare pentu documentele fird
evidenid, aflate in depozit;

-asigurd predarea integrald a arhivei selectionate la unitdile de recuperare;

-cerceteazd documentele din depozit in vederea eliberdril copiilor si certificatelor solicitate de ceta}‘em pentru dobdndirea
unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

-pune la dispozitie, pe bazd de semndturd §i tine evidenta documentelor imprumutate compartimentelor creatoare; la restituire,
verificd integritatea documentului Imprumutat; dupd restituire acestea vor fi integrate in fond;

-rispunde de pdstrarea documentelor, de amenajarea 3i organizareaq depozitulul de arhivd;

- respectd regulile de sdndtate i sigurantd specifice zonei de lucru;

- respectd standardele de igiend §i sdndtate personald,

- respectd prevederile Codului Muncii;

- ia in primire toate materialele necesare asigurdrii curdteniei, avdnd obligatia sa asigure pdstrarea si uiilizarea acestora in
bune conditiuni;

- desfiiyoard activitatea in aga fel incdt sa nu expund la pericole de accidentare sau imbolniivire profesionala persoana
proprie sau alti angajafi, in conformitate cu pregdtirea si instruirea in domeniul protectiei muncii;

- coopereazd cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securitdtii si sdndtdtii in munca, aidt timp cat este necesar,
pentru realizarea oricdrei sarcini sau cerinfe impuse de autoritatea competenta pentru prevenirea accidentelor si bolilor
profesionale;

- constituie dosarele cu documentele primite pentru rezolvare potrivit nomenclatorului dosavelor §i indicatorul termenelor de
pdstrare aprobat;

- rezolv(i in termen corespondenta ce i se repartizeazd;

- redacteazd raspunsurile la adresele primite spre rezolvare;

- pdstreazd secretul de serviciu;

- Indeplineste gi alte atributii care decurg din actele normative in vigoare sau sunt dispuse de primar, viceprimar i secretar;

- réispunde de aducerea la indeplinire la termen §i in conditii de calitate a atributiunilor din prezenta fisd, §i care decurg din
actele normative in vigoare pentru domeniul sdu de activitate.

Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationald interni:
a) relatii ierarhice:
subordonat fatd de; consiliul local, primar, viceprimar, secretar,

birelatii functionale:_consiliul local, primar, viceprimar. secretar. Directia Judeteand Arhivelor Nationale, Institutia
Prefectului-jud, Vaslui, Consiliul Judetean Vaslui, Inspectoratul Judetean al Politiei Vaslui
b) c)relatii de control: consiliul local, primar, viceprimar, secretar, Directia Judeteand Arhivelor Nationale, Institutia

Prefectului-jud, Vaslui, Consiliul Judetean Vaslui, Inspectoratul Judetean al Politiei Vaslui
¢y relatii de reprezentare:
Sfera relationald externa:
a)cu autoritdi gi institutii publice: Directia Judeteand Arhivelor Nationrale, Ingtitutia Prefectului-jud. Vaslui, Consiliul
Judetean Vaslui, Inspectoratul Judetean al Politiei Vaslui
Limite de competentii: raza administrativ teritoriald a comunei Zorleni, jud Vastui
Delegarea de atributii §i competenti:
intocmit de:
1. Numele gi prenumele: Rosca Vasile
2.Functia publici de conducere: secretar general al UAT
3.Semnitura,
4 Data Intocmirii:
Luat la cunogtintd de ciitre ocupantul postului
1.Numele §i prenumele:
2.Semmitura
3.Data




